変更届の提出方法（必要書類）※加算を除く
【地域密着型通所介護】
１　届出手順

①　必要書類の作成

②　書類の事業所控えをとる　→　保管

③　窓口に直接来庁　または　郵送　で提出
（来庁の場合は事前に電話で予約してください。）
２　提出期限
　　下表の提出方法が　「事前」　⇒　変更日以前　※事前にご相談ください。

（届出は変更後となる場合もあります。）

　　　　　　　　　　　「事後」　⇒　変更後１０日以内
３　提出先
　　〒248-8686　鎌倉市御成町18－10

　　　　　　　　鎌倉市高齢者いきいき課介護保険担当（0467-61-3948）
　　鎌倉市役所　本庁舎１階　７-Ｂ窓口
４　必要書類

　・指定地域密着型サービス事業者等変更届出書（第３号様式）

　・添付書類(下記の変更届一覧表参照)　
変更届一覧表（提出方法・必要書類）　　※参…参考様式（例：参２…参考様式２）
※付表、参考様式は新規申請時のものを使用すること
≪法人関係≫
	変更内容
	提出方法
	添付書類
	備考

	法人代表者の変更

（氏名・住所変更を含む）
	事後
	・法人の登記事項証明書

・誓約書（参８）
	・氏名・住所変更の場合、法人代表者等誓約書は不要。

	法人の住所変更

（転居、住居表示変更）
	
	・法人の登記事項証明書

（住居表示変更の場合は住居表示変更証明）
	

	法人の名称変更（合併除く）
	
	・法人の登記事項証明書
	

	法人の電話、ＦＡＸ番号
	
	
	


※登記事項証明書は原本。
≪事業所関係≫

	変更内容
	提出方法
	添付書類
	備考

	事業所の住所
	事前
	・付表９
・事業所の平面図（参４）

・写真

・建築物等に係る関係法令確認書（参５）

・設備・備品等に係る一覧表（参６）

・運営規程
	・老人福祉法届要
・写真については、設備基準として規定されている箇所のみ

	事業所の住居表示
	事後
	・付表９
・住居表示変更証明等
	・老人福祉法届要

	事業所の名称
	
	・付表９
・運営規程
	・老人福祉法届要

	事業所の電話、ＦＡＸ番号
	
	・付表９
	

	事業所のレイアウト変更

（機能訓練室・食堂の面積変更等）
	事前
	・付表９※
・事業所の平面図（参４）
・写真
	※面積が変更となる場合
・写真については、設備基準として規定されている箇所のみ


≪人員関係≫
	変更内容
	提出方法
	添付書類
	備考

	管理者の変更

（氏名、住所等変更を含む）
	事後
	・付表９
	

	従業員の変更、増減
	届出不要
・人員基準に注意すること。

・雇用契約書、資格証の写しなどは事業所で適切に保管すること。


≪営業内容≫
	変更内容
	提出方法
	添付書類
	備考

	営業日・営業時間
	事後
	・付表９
・運営規定
	

	サービス提供日・提供時間

（実際に利用者にサービスを提供する曜日・時間）
	
	・付表９
・勤務形態一覧表（参１）

・運営規定
	・人員基準等に注意する

こと。

	単位の増減
	事前
	・付表９
・勤務形態一覧表（参１）

・運営規程
	

	利用定員の増減
	
	・付表９
・勤務形態一覧表（参１）

・運営規程
	

	通常の事業実施地域
	事後
	・付表９
・運営規程
	

	利用料金（実施地域外の交通費、食費等）
	
	・付表９
・運営規程
	

	運営規定
	
	・運営規定
	


