変更届の提出方法（必要書類）

【指定介護予防支援】
１　届出手順

①　必要書類の作成

②　書類の事業所控えをとる　→　保管

③　窓口に直接来庁　または　郵送　で提出

２　提出先
　　〒248-8686　鎌倉市御成町18－10

　　　　　　　　鎌倉市高齢者いきいき課介護保険担当（0467-61-3950）
　　　　　　　　鎌倉市役所　本庁舎１階　７-Ｂ窓口
３　必要書類

　・地域包括支援センター届出事項等変更届出書（指定介護予防支援事業者指定変更届出書）
　・添付書類(下記の変更届一覧表参照)　
変更届一覧表（提出方法・必要書類）　　
≪法人関係≫
	変更内容
	添付書類
	備考

	法人代表者の変更

（氏名・住所変更を含む）
	・法人の登記事項証明書
	（契約関係）
代表者変更届

	法人の住所変更

（転居、住居表示変更）
	・法人の登記事項証明書

（住居表示変更の場合は住居表示変更証明）
	

	法人の名称変更（合併除く）
	・法人の登記事項証明書
	

	法人の電話、ＦＡＸ番号
	
	


※登記事項証明書は１か月以内に発行した原本を提出
≪事業所関係≫
	変更内容
	添付書類
	備考

	事業所の住所
	・様式２（地域包括支援センター）
・様式３（指定介護予防支援）
・事業所の平面図（様式４）

・事業所の写真

・運営規程
	

	事業所の住居表示
	・様式２（地域包括支援センター）

・様式３（指定介護予防支援）
・住居表示変更証明等
	

	事業所の名称
	・様式２（地域包括支援センター）

・様式３（指定介護予防支援）
・運営規程
	

	事業所の電話、ＦＡＸ番号
	
	

	事業所のレイアウト変更
	・事業所の平面図（様式４）

・写真
	


≪人員関係≫
	変更内容
	添付書類
	備考

	管理者の変更
	・様式２（地域包括支援センター）
・様式３（指定介護予防支援）
・勤務形態一覧表（地域包括支援センター）
・勤務形態一覧表（指定介護予防支援）
・資格証の写し
	

	管理者の住所・氏名等の変更
	・様式２（地域包括支援センター）
・様式３（指定介護予防支援）
	

	担当職員の変更
	・様式２（地域包括支援センター）
・様式３（指定介護予防支援）
・勤務形態一覧表（地域包括支援センター）
・勤務形態一覧表（指定介護予防支援）
・運営規程
・資格証の写し
・職員の経歴書（様式６）
	※運営規程は変更が生じる場合のみ提出

	担当職員の住所・氏名等の変更
	・職員の経歴書（様式６）
	


≪営業内容≫
	変更内容
	添付書類
	備考

	営業日・営業時間
	・様式２（地域包括支援センター）
・様式３（指定介護予防支援）
・運営規程
	

	通常の事業実施地域
	・様式３（指定介護予防支援）
・運営規程
	

	運営規程
	・運営規程
	


